MODEL SCRISOARE DE RECOMANDARE

(Mepesod Ha pycckuli A3bIK)
OBPA3EL, PEKOMEHAATE/IbHOIO NMCbMA

(0 1 £ SRR SRTPRR [se mentioneaza societatea, departamentul/sectia)

Subsemnata/ul .......ccccoeveirveiiienreennne, [numele si prenumele celui care redacteaza
scrisoarea de recomandare] lucrez Tmpreund cu [numele si
prenumele persoanei pentru care se redacteaza scrisoareal in cadrul ........cccceevvieeenicierincnenn.
[societatea, departamentul/sectia/biroul] Tncad din ......ccceevevvvecieicieecneenee. [se mentioneaza
anul, luna sau de cat timp cunoaste persoana pentru care se redacteaza scrisoarea].

in calitatea mea de [se mentioneaza calificarea/pozitia
ierarhica si relatia cu cea/cel pentru care redacteazd scrisoarea] am avut ocazia sd-mi pot
forma o parere obiectiva despre ........cccceceeeviiieeeeiieeeens [numele celei/celui pentru care se
redacteaza scrisoarea], fapt ce consider ca ma indreptateste sa redactez aceasta scrisoare
de recomandare.

Tin sa mentionez, Thainte de Orice, €Ca .....ccceevveevieeneeeniieeeenne [numele celui pentru
care se redacteaza scrisoarea] este in primul rand un/a bun/a coleg/3, o fire mereu optimista
care reuseste si in cele mai delicate momente sa insufle incredere colectivului in care isi
desfasoara activitatea.

Am dorit sa fac aceasta precizare, deoarece, personal, consider ca este una dintre
cele mai importante, daca nu cea mai importanta calitate a .........ccccceeeeviieeeciiieeenns [numele
persoanei pentru care se redacteaza scrisoareal.

Daca ar fi sa mentionez calitatile profesionale ale .......cccccovvvvvcverencinenne [numele
persoanei pentru care se redacteaza scrisoareal), in primul rand ar trebui sa subliniez faptul
ca, pe langa pregdatirea de specialitate, ea/el face parte din acea categorie de persoane gata
oricand sa invete ceva, sa se puna la curent cu tot ce este nou, atat in domeniul strict de
specialitate, cat si in alte domenii conexe, care ar putea sa ii foloseasca in activitatea de zi
cu zi [se pot mentiona unele aspecte, in functie de specificul activitatii din firma respectiva].

Dorinta de perfectionare afacutca ......cccccceeeennnnnenn. [numele persoanei pentru care
se redacteaza scrisoarea) sa castige atat increderea colegilor, cat si a superiorilor ierarhici,
care i-au incredintat unele activitati ce necesitau o responsabilitate crescuta. Este vorba, de
exemplu, despre coordonarea anumitor proiecte a caror durata scurta de finalizare necesita
un grad mare de mobilizare din partea intregii echipe.

De asemenea, i s-a incredintat mentinerea legaturii directe cu clientii, datorita
abilitdtilor de comunicare si a usurintei in stabilirea de contacte.

KOMY: oo [ykasbiBaeTca komnaHua, otaen/cektop]

A, HUKENOANMCABLUMMCA(AACA) vvveereerreeereesreeeieeees [®. WN. nnua, cocTaBnaowero
peKOMeHaTe/IbHOE MUCbMO], PABOTAID BMECTE C .evvvvvverereireeeenireeennnennens [@. N. nnua, Ha
KOTOPOTO COCTABAETCA MUCBMO] B uvveereeerniieiirensireeseeenanees [komnaHua, otaen/cektop/oduc]
HAUMHAA C eoveeeeireeieesieeeveeesineenane [roa, mecsL, nan cpoK 3HaKomMcTBa.

B cBoei [OMKHOCTH [ykasbiBaetca
KBaNUPUKaLMA/OOMKHOCTb M OTHOLIEHME K JINLY, Ha KOTOPOro COCTaBAAETCA MUCbMO] A
mmen(a) BO3MOMKHOCTb COCTaBUTb OBBEKTUBHOE MHEHUE O ..occoevveeeenveeeeinreeeennveeeenns [®. W.
MU@, Ha KOTOPOro COCTaB/AAETCA MWUCbMO], YTO, Ha MOW B3r/iA4, AAET MHe npaso
MOAroTOBUTbL AaHHOE PEKOMEHAATE/IbHOE MUCbMO.

Xouy OTMETUTb MpeXkAae Bcero, 4To [®. WN.] asnseTca, B
nepsylo o4Yepespb, OT/IMYHbIM KO/Eroi, YeN0BEKOM BCEraa ONTMMMUCTUUYHbBIM, CMIOCOBHbBIM
[aXKe B Camble C/IOXHblE MOMEHTbI BCENATb YBEPEHHOCTb B KO/IJIEKTUB, B KOTOPOM paboTaer.

CyumTalo BarKHbIM NOAYEPKHYTb 3TO Ka4eCTBO, TaK KaK JIMMHO AON1A MeHA OHO
ABnAeTcA OAHMM U3 CaMblX UEHHbIX, €eC/M He CaMbiM T[/1aBHbIM  OJOCTOUHCTBOM
..................................... [@. WN.].

EC/IM TOBOPUTb O NMPOGECCUOHANBHDBIX KAYECTBAX ..vvevrereereeenrerrresseenseennes [®. W], TO
npeskae BCEero CTOMT OTMETUTb, YTO, MOMMMO NPOdECcCMOHaNbHON MOArOTOBKKM, OH/OHa
OTHOCWUTCA K YMCAY Tex NtoAen, KoTopble BCeraa rotosbl yYUTbCA HOBOMY, BbiTb B Kypce
nocneaHnx M3MeHeHW He TOMbKO B CBOEel Yy3KOM cdepe, HO M B CMEXHbIX 06nacTsax,
KOTOopble MOryT 6bITb MOME3Hbl B NOBCEAHEBHON AEATENbHOCTU [3[4eCb MOXHO YyKasaTb
HEKOTOpble acneKTbl B 3aBUCMMOCTU OT crieunduKmn paboTbl KomnaHmu].

CTpemneHue K COBEPLUEHCTBOBAHWIO MO3BOAU/IO [®. W]
3aBOEBaTb 0BEpMe KaK KOMNET, TaK U PyKOBOAMUTENEN, KOTOpble Mopydanu emy/ei 3agauu,
Tpebylolme nNOBbLILWEHHOW OTBETCTBEHHOCTU. Peyb MAET, Hanpumep, O KoopauHauuu
OTAE/IbHbIX MPOEKTOB, YCMEWHOoe BbIMNOJIHEHWE KOTOPbIX B CHaTble CPOKM TpeboBano
BbICOKON MO6UAM3aLMM BCEN KOMAHAbI.

Kpome TOro, emy/eit 6bl10 NOpyyeHO MoALepKaHME MPSAMbIX KOHTAKTOB C
KAMeHTaMu bnarofapa pasBUTbIM  KOMMYHWKAaTUBHbIM  HaBblKaM W NETKOCTM B
YCTaHOB/NIEHWUU A,eN0BbIX CBA3EMN.




Avand in vedere cele mentionate mai sus, il/o recomand cu multad cildurd pe
............................ [numele celei/celui pentru care se redacteaza scrisoareal, care va fi, cu
sigurantd, un angajat de baza pentru orice companie.

Desi regret faptul cd nu vom mai fi colegi/e de serviciu, inteleg pe deplin demersul
..................................... [numele celei/celui pentru care se redacteaza scrisoarea] de a se
angaja intr-un nou loc de munca, care ii va da o perspectivd mult mai larga decat pozitia pe
care o ocupa in prezent.

Data emiterii SCrisorii: ...ccccvvveeeeeeeiiniiiieeenn.
Numele si semnatura celui care a redactat scrisoarea: ................ccccvveenneeee.

https://leqgislatiamuncii.manager.ro/a/8651/model-de-scrisoare-de-recomandare.html

YunTbiBas BCE BbllWECKa3aHHOe, A C 60/bWON YBEPEHHOCTbID PEKOMEHAYH
[®. WN.], KoTopblit(as), 6e3ycNOBHO, CTAaHET LLEHHbIM COTPYAHUKOM

ana nobo KomnaHuw.

XoTA A € coXaneHmem BOCMPUHMMALIO TO, YTO Mbl Bosblie He Bygem Koasneramu, a
NOJHOCTbIO MOHUMAID CTPEMMEHUE .oveeereeereeenreeereeeeeseeeeeens [®. U.] npogonknTb Kapbepy B
HOBOM KOMMaHWM, KOTOPas CMOXKET gaTb emy/elt ropasao 6onee WMPOKME NEPCNEKTUBDI,
Yyem HblHeLWHAA 4OKHOCTD.

[laTa COCTABNEHUA MUCBMA: wurererrrasssranessnnnsennasenns

®. N. ¥ nognUCb NMLA, COCTABUBLUETO MUCBMO: ........ocevveeerreeereeenneeens



https://legislatiamuncii.manager.ro/a/8651/model-de-scrisoare-de-recomandare.html

