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1. Cadrul general
Prezenta Metodologie este realizats in cadrul proiectului “Un nou INCEPUT pentru NEETs”,
SMIS 154181, in vederea stabilirii cadrului si a modalitatii de implementare a planurilor de afaceri
selectate. Proiectul este cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational
Capital Uman 2014 — 2020 si este implementat in parteneriat de catre Agentia de Dezvoltare
Durabild a Judetului Brasov (ADDJB) - lider de parteneriat si Agentia Judetean3 pentru
Ocuparea Fortei de Muncia Bragov (AJOFM) — partener.

Metodologia detaliazd procedurile pentru implementarea planului de afaceri depus in cadrul
proiectului “Un nou INCEPUT pentru NEETs” si vizeaza Tn primul rand gestionarea subventiei
acordate si asigurarea unei implementiri eficiente si eficace a proiectului.
Metodologia cuprinde urmatoarele sectiuni:

- Cadrul general:

- Implementarea contractului de subventie/planului de afaceri:

- Monitorizarea implementarii proiectului:

- Arhivarea documentelor aferente proiectului:

- Comunicarea.

Metodologia de implementare va fi actualizata, dupé caz, iar orice modificare adus3 acestui
document va fi adusa la cunostinta tuturor beneficiarilor.

Antreprenorii, prin start-up-urile infiintate, sunt obligati s& implementeze planurile de afaceri,
pentru care primesc ajutorul de minimis cu respectarea normelor legale in vigoare si in
conformitate cu toate termenele si conditiile stipulate in contractul de subventie, tindnd cont de
regulile si procedurile mentionate in prezenta Metodologie.

Aplicabilitate
Prezenta metodologie se aplics pe intreaga durata de implementare a planului de afaceri selectat.

1.1 Cadrul legal aplicabil
Prezenta metodologie de selectie a planurilor de afaceri se intocmeste in conformitate cu cadrul
legal in vigoare aplicabil, respectand prevederile urméatoarelor documente:

Legislatie specifici POCU

< Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020, aprobat prin Decizia CE nr.
C(2015)1287 din data 25.02.2015, cu modificirile si completarile ulterioare;

+ Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei din 18 decembrie 2013 pentru aplicarea art.
107 si 108 din Tratatul privind Functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis;

4+ Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 77/2014 privind procedurile nationale in domeniul
ajutorului de stat, precum si pentru modificarea si completarea Legii concurentei nr.
21/1996, aprobatd cu modificari si completéri prin Legea nr. 20/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4+ Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene sifsau a
fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobaté cu modificari si completari prin
Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile ulterioare;

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020.
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= Ordinul ministrului fondurilor europene nr. 1629/2019, privind aprobarea Normelor
metodologice pentru aplicarea de citre Ministerul Fondurilor Europene a prevederilor art.
25 alin.(4) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 77/2014 privind procedurile
nationale in domeniul ajutorului de stat, precum si pentru modificarea si completarea Legii
concurentei nr. 21/1996, pentru proiectele finantate in cadrul schemelor de ajutor de
minimis din fonduri structurale europene in cadrul Programului Operational Capital Uman:

« Schema de ajutor de minimis “Viitor pentru tinerii NEETs I”;

+ Contractul de finantare nr. POCU/991/1/3/154181 din 20.06.2022 incheiat intre MIPE —
AM POCU / Organismul intermediar regional pentru Programe europene capital uman —
Regiunea Vest, Axa Prioritard Initiativa locuri de munca pentru tineri, Operatiunea
compozitd 0S. 1.1, 1.2;

4+ Ghidul solicitantului - Conditii specifice ,VIITOR PENTRU TINERI| NEETs 1"

= Documentul “Orientari privind accesarea finantarilor in cadrul Programului Capital Uman
2014 - 2020™;

+ Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

<+ Ordinul Presedintelui Consiliului Concurentei nr. 175/2007 pentru punerea in aplicare a
Regulamentului privind procedurile de monitorizare a ajutoarelor de stat.

ATENTIE! Lista documentelor de mai sus se completeaza automat cu orice instructiuni,
reglementari, hotérari care ar putea fi emise pe durata de implementare a proiectelor de catre
autoritatile in domeniu (Comisia Europeana, Ministerul Investitilor si Proiectelor Europene,
Autoritatea de Management POCU, Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale, Ministeru Finantelor
etc.) si care sa contina elemente de naturi sa modifice regulile de derulare a proiectului, a modului
de acordare a subventiei planurilor de afaceri selectate pentru finantare si a implementarii
planurilor de afaceri.

1.2 Definitii

(1) furnizor de ajutor de minimis - Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, prin Autoritatea
de Management (AM) pentru Programul Operational Capital Uman (POCU) sau prin Organismele
Intermediare (Ol) pentru POCU — in cazul de fata Organismul intermediar regional pentru
Programe europene capital uman — Regiunea Vest - care acords finantare administratorului
schemei de ajutor de minimis pentru implementarea Tn bune conditii a planurilor de afaceri;

(2) administrator al schemei de ajutor de minimis - Agentia de Dezvoltare Durabild a Judetului
Brasov (ADDJB);

(3) beneficiarul finantarii — intreprinderea nou infiintata si reprezentantul legal cu care s-a
semnat contractul de subventie;

(4) cerere de platda — documentul/ formularul prin care beneficiarul finantdrii solicita
administratorului schemei de minimis acordarea ajutorului de minimis conform contractului de
subventie incheiat;

(5) solicitare acord de platad — acordul solicitat de catre beneficiarul finantarii pentru a face plati
din contul special de proiect. Aceasta validare se realizeaz3 in baza verificarii documentelor aferente
flecarei plati pentru care se solicita acordul:

(6) cont special pentru proiect/ cont de management — contul bancar in care se vireaza
Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 — 2020.
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subventia si din care beneficiarul va face exclusiv plati aferente acelor cheltuieli ale proiectului care
au fost avizate prealabil si pentru care solicitd acordul de plata de la administratorul schemei:

(7) experti monitorizare — angajati ai ADDJB care verifici buna derulare/ implementare a planului
de afaceri si cu care beneficiarul trebuie s3 colaboreze:

(8) perioada de implementare — perioada de timp cuprinsa intre data intrarii in vigoare a
contractului de subventie si data efectudrii ultimei cheltuieli din contul bancar al proiectului sau
data finalizarii ultimei activitati propuse, dar nu mai tarziu de 12 luni de la data intrarii in vigoare
a contractului.

1.3 Finantarea nerambursabili si alocarea bugetars

Valoarea finantarii nerambursabile este cea mentionata in contractul de subventie, dar nu poate
depasi maximul stabilit de 25.000 euro/afacere (echivalentul a 123.737,50 lei la cursul 1 euro =
4,9495 lei din luna noiembrie 2021).

Conditiile de eligibilitate pentru acordarea subventiei catre beneficiarii Schemei de ajutor
de minimis — “VIITOR PENTRU TINERII NEETs I”, din cadrul proiectului sunt:

- Angajarea a minimum 1 persoand in cadrul afacerii finantate prin schema de minimis
(angajarea se va face in perioada de implementare a planului de afaceri, conform celor
prevazute in acesta). Persoanele angajate vor avea, in mod obligatoriu, domiciliul sau
resedinta in Regiunea Centru.

- Implementarea planului de afaceri selectat intr-o perioadd de maximum 12 |uni de la data
semnarii contractului de subventie si asigurarea functionérii afacerii. Acordarea subventiei
se va face in perioada de implementare a planului de afaceri de maximum12 funi.

- Asigurarea perioadei de sustenabilitate de minimum 6 luni, dupa finalizarea perioadei de

implementare a planurilor de afaceri de 12 luni, in care beneficiarul trebuie s& mentina
continuarea functionarii afacerii, inclusiv cu obligatia mentinerii locurifor de munca.
In cadrul perioadei de sustenabilitate de 6 luni, administratorul schemei de antreprenoriat
desfasoara actiuni care au ca scop final monitorizarea activitatii intreprinderilor infiintate,
Cu acordarea unei atentii deosebite mentinerii locurilor de munc3 create in etapa
precedenta, precum si functiondrii intreprinderilor create.

- Respectarea obiectivelor, indicatorilor, activitatilor si rezultatelor asumate prin planul de
afaceri aprobat in cadrul proiectului.

1.4 Cheltuieli eligibile
Pentru ca o cheltuiald s fie considerats eligibild pentru implementarea planului de afaceri, trebuie
sa indeplineascd cumulativ urméatoarele conditii:

a. Sa fie angajata si platitd de catre beneficiarul finantérii in conditile legii dupa data
semnarii contractului de subventie:

b. Sa fie in conformitate cu prevederile din contractul de subventie;

c. Sa fie prevazuta in planul de afaceri si/sau buget anexe la contractul de subventie;

d. Sa fie justificatd prin facturi emise in conformitate cu prevederile legislatiei
nationale/comunitare sau prin alte documente contabile cu valoare probatorie, echivalente
facturilor, pe baza carora cheltuielile s3 poata fi auditate si identificate;

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020.
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e. Safie rezonabila, justificata si si respecte principiile bunei gestiuni financiare, in special
Tn ceea ce priveste economia si eficienta;

f. Sa respecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si nationale aplicabile;

g. Sa fie inregistrata in contabilitatea beneficiarului, cu respectarea prevederilor art. 67
din Regulamentul (UE) nr. 1.303/2013.

Cateqorii de cheltuieli eligibile:

1. Cheltuieli cu salariile personalului nou-angajat:
1.1.  Cheltuieli salariale
1.2, Venituri asimilate/ salariilor pentru experti proprii/cooptati
1.3.  Contributii sociale aferente cheltuielilor salariale si cheltuielilor asimilate acestora
(contributii angajati si angajatori)

Nota privind cheltuielilie

Cheltuielile salariale eligibile in cadrul planurilor de afaceri se vor incadra in plafonul maximal de
30 lei brut / ord (astfel ca valoarea totald cu cheltuielile salariale s3 nu depdseascd 50 % din
bugetul planului de afaceri).

Pentru a fi considerata cheltuiald eligibila, numarul maxim de ore lucrate/ per angajat trebuie sa
se incadreze in limita de 12 ore/zi, 60 ore/sdptdmana reprezentand ore lucrate atat in cadrul
activitatii din planul de afaceri, cét si norma de baza sau alte contracte de muncd in afara planului
de afaceri depus, stabilite prin contractele de munca incheiate. Tot ce dep&seste aceasta limita
nu va fi consideraté cheltuiala eligibild in cadrul planului de afaceri depus.

2. Cheltuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor nou-infiintate:

2.1.  Cheltuieli pentru cazare

2.2.  Cheltuieli cu diurna personalului propriu.

2.3.  Cheltuieli pentru transportul persoanelor (inclusiv transportul efectuat cu mijloacele de
transport in comun sau taxi, intre gara, autogara sau port si locul delegarii ori locul de cazare,
precum si transportul efectuat pe distanta dintre locul de cazare si locul delegarii).

24,  Taxe si asigurari de calatorie si asigurari medicale aferente deplasarii.

3. Cheltuieli aferente diverselor achizitii de servicii specializate, pentru care beneficiarul
ajutorului de minimis nu are expertiza necesara.

4. Cheltuieli cu achizitia de active fixe corporale (altele decat terenuri si imobile), obiecte de

inventar, materii prime si materiale, inclusiv materiale consumabile, alte cheltuieli pentru
investitii necesare functiondrii intreprinderilor

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
15.
15.
15.
15.

16.

Cheltuieli cu inchirierea de sedii (inclusiv depozite), spatii pentru desfasurarea diverselor
activitati ale intreprinderii, echipamente, vehicule, diverse bunuri.

Cheltuieli de leasing fara achizitie (leasing operational) aferente functionarii intreprinderilor
(rate de leasing operational platite de intreprindere pentru: echipamente, vehicule, diverse
bunuri mobile si imobile).

Utilitati aferente functionarii intreprinderilor.

Servicii de administrare a cladirilor aferente functiondrii intreprinderilor.

Servicii de intretinere si reparare de echipamente si mijloace de transport aferente
functionarii intreprinderilor

Arhivare de documente aferente functionarii intreprinderilor.

Amortizare de active aferente functiondrii intreprinderilor.

Cheltuieli financiare si juridice (notariale) aferente functionarii intreprinderilor.

Conectare la retele informatice aferente functionarii intreprinderilor.

Cheltuieli de informare si publicitate aferente functionarii intreprinderilor.

Aite cheltuieli aferente functiondrii intreprinderilor.

1. Prelucrare de date

2. intretinere, actualizare si dezvoltare de aplicatii informatice.

3. Achizitionare de publicatii, c&rti, reviste de specialitate relevante pentru operatiune, in
format tiparit si/sau electronic.

4. Concesiuni, brevete, licente, marci comerciale, drepturi si active similare.

Cheltuieli aferente garantiilor oferite de banci sau alte institutii financiare

Taxa pe valoare adaugatad (TVA) nedeductibild potrivit legislatiei nationale in domeniul fiscal
aferenta cheltuielilor eligibile este considerat eligibil.

Cheltuieli neeligibile:

1. Taxa pe valoare ad3ugat (TVA), deductibila potrivit legislatiei nationale in domeniul fiscal,
aferenta cheltuielilor eligibile;

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020.
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2. Cheltuielile cu achizitionarea de infrastructuri, terenuri $i bunuri imobiliare;

3. Cheltuielile cu achizitionarea de echipamente si autovehicule sau mijloace de transport
second-hand:;

4. Cheltuielile cu achizitionarea de vehicule de transport rutier de marfuri;

5. Cheltuielile cu amenzi, penalitati si cheltuieli de judecats;

6. Orice alte cheltuieli care nu sunt incluse in categoriile de cheltuieli eligibile detaliate anterior

2. Implementarea contractului de subventie/planului de afaceri

Data de la care incepe valabilitatea contractului de subventie este data semnarii acestuia,
respectiv data la care ambele parti — administratorul schemeij de ajutor de minimis si beneficiarul
finantarii semneaza contractul, iar data la care incepe perioada de implementare a planului
de afaceri este 21.12.2022 indiferent de momentul efectusrii plati/rambursarii efective legate de

implementarea planului de afaceri.

Orice modificare a planului de afaceri, se va face exclusiv prin act aditional Tnsotit de memoriu
justificativ (vezi model in anexa) si numai cu avizul prealabil al administratorului schemei de
antreprenoriat.

In vederea gestionarii ajutorului de minimis, beneficiarul va trebui s& deschida un cont bancar
special dedicat in mod exclusiv pentru realizarea platilor aferente cheltuielilor subventionate prin
planul de afaceri.

Contul bancar va trebui deschis de catre beneficiar recomandabil Ia sucursala Titulescu a Bancii
Comerciale Romane (BCR) situata in Bulevardul Eroilor nr. 19, municipiul Brasov, judetul Brasov
sau fin situatii exceptionale intr-o altd sucursald a BCR din localitatile in care au fost infiintate
firmele ale céror planuri de afaceri au fost selectate. Acest cont este cel mentionat in contractul
de subventie, administratorul schemei de antreprenoriat primind de la reprezentanti BCR
(sucursala Titulescu sau alte sucursale din Regiunea Centru) extrase de cont cu numarul de cont
pentru fiecare beneficiar.

Platile ce urmeaza a fi efectuate din contul special vor fi validate/ aprobate in prealabil de
administratorul schemei de minimis in baza documentelor justificative prezentate de citre
beneficiarul finantarii nerambursabile si verificate de expertii monitorizare.

Pentru plétile aferente cheltuielilor neeligibile (inclusiv TVA in cazul beneficiarilor inregistrati ca
platitori de TVA, daca este cazul), respectiv pentru platile destinate derularii activitatii curente a
beneficiarului, precum si pentru realizarea de incasari (nelegate direct de proiect), se va folosi
contul curent al firmei, NU contul bancar special.

Nu este permisa derularea prin contul bancar special dedicat proiectului a altor operatiuni in
afara celor aprobate prin planul de afaceri.

2.1 Tranga | de platd - cererea 1 de plats

Dupé& semnarea contractului de subventie, beneficiarul transmite administratorului schemei de
minimis prima cerere de plata (vezi model in anexa) pentru ca acesta din urma sa efectueze

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020.

AN A addib

Adeniia de Dezvollare Qurabia 2 sudetului Brasoy



* * ¥
* *
% *

<

Instrumente Structurate
2014-2020

= *
* 4 %

UNIUNEA EUROPEANA

toate demersurile necesare la Autoritatea de Management, in vederea viririi primei transe de
75% din valoarea ajutorului de minimis.

Pentru cererea de plata, beneficiarul va transmite formularul Cererea de platd a beneficiarului
ajutorului de minimis catre administratorul schemei de minimis.

Se recomanda ca prima cerere de plata sa se depuna in maxim 10 zile lucratoare de la semnarea
contractului.

Administratorul va notifica/ informa beneficiarul ih momentul virarii banilor de la finantator.

Termenul de virare a sumelor este de minim 20 de zile lucritoare de la data transmiterii
formularelor catre Autoritatea de Management si depinde de momentul la care Autoritatea de
Management avizeazé cererile de plats si vireazd sumele solicitate la platd. ADDJB va vira in
contul special de proiect suma aferenta beneficiarului in maxim 3 zile lucratoare de la virarea de
catre Autoritatea de Management.

2.2 Derularea achizitiilor

Achizitiile reprezintd acele bunuri/ servicii care vor fi achizitionate din subventia primita.
Beneficiarul trebuie sa achizitioneze numai active noi, introduse pe piata si puse in functiune cu
respectarea reglementarilor legale si tehnice aplicabile.

Realizarea achizitilor propuse in cadrul planului de afaceri trebuie s& respecte principiile
nediscriminarii, tratamentului egal, recunoasterii reciproce, transparentei, proportionalitatii,
asumarii raspunderii si eficientei utilizarii fondurilor.

1. Achizitiile de bunuri si servicii cu valoare pana in 20.000 de lei fara TVA

Pentru acele categorii de cheltuieli a caror valoare totala din bugetul proiectului este mai mica de
pragul de 20.000 de lei fara TVA, beneficiarul poate realiza cheltuielile prin achizitionarea
directd de la un singur ofertant, pe baza de ofertd sau print screen de pe un site. In aceast3
situatie nu este obligatorie prezentarea unui contract de furnizare bunuri sau de servicii. ci doar
existenta dovezii comenzii.

Dosarul de achizitii va contine:

- 1 Ofertd / 1 print screen reprezentdnd oferta de pret castigatoare din care rezultd
caracteristicile tehnice minime necesare ale bunului/produsului/serviciului care va achizitionat
conform planului de afaceri;

- Declaratie privind evitarea conflictului de interese completats de achizitor:

- Comanda (model din anexa) sau contractul incheiat, dupi caz;

2. Achizitiile de bunuri si servicii cu valoare cuprinsi intre 20.001 lei fara TVA si 70.000
de lei fara TVA

Pentru acele categorii de cheltuieli a caror valoare totali din bugetul proiectului este cuprinsa

intre 20.001 lei fara TVA si 70.000 de lei fird TVA, beneficiarul poate realiza respectivele
Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020.
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cheltuieli prin achizitionarea directa de la un singur ofertant, dar prezentand o ofertd/ un
print screen din care s& reiasd caracteristicile tehnice minime necesare ale
bunului/produsului/serviciului care va fi achizitionat conform planului de afaceri. In acest caz este
obligatorie semnarea unui contract de furnizare de bunuri sau de prestare de servicii.

Dosarul de achizitii va contine:

- Oferta castigatoare/ 1 print screen reprezentand oferta de pret castigatoare din care rezulta
caracteristicile tehnice minime necesare ale bunului/produsului/serviciului care va achizitionat
conform planului de afaceri;

- Declaratie privind evitarea conflictului de interese completata de cel care face achizitia;

- Contractul de achizitie incheiat.

3. Achizitiile de bunuri si servicii cu o valoare de peste 70.000 de lei fara TVA

Pentru acele categorii de cheltuieli a ciror valoare totali din bugetul proiectului depaseste
70.000 de lei fara TVA, beneficiarul va prezenta minimum 2 oferte de pret, din care cel putin
una va trebui sd respecte caracteristicile tehnice minime necesare ale
bunului/produsului/serviciului care va achizitionat, conform planului de afaceri. in acest caz este
obligatorie semnarea unui contract de furnizare de bunuri sau de prestare de servicii.

In vederea respectarii principiilor economicitatii, eficientei si eficacitatii, dintre cele dous oferte,
beneficiarul va alege oferta care respects caracteristicile tehnice mentionate in planul de afaceri
si care prezinta ,,pretul cel mai scazut”.

in cazul in care sunt vizate mai multe bunuri, pretul ofertei se va analiza ca si cost total/ oferta.
Pot exista si exceptii de la aceasta reguld in situatii bine justificate si numai dup& prezentarea
acestor justificari expertului de monitorizare.

Dupa primirea/ identificarea celor 2 oferte, se face un proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare — (model din anexa).

Dosarul de achizitie va cuprinde:

- 2 Oferte de pret;

- Declaratie privind evitarea conflictului de interese completata de achizitor;

- Proces verbal de alegere a ofertei castigitoare;

- Contractul de achizitie incheiat.

Sunt exceptate de la procedura/instructiunile privind realizarea achizitiilor, urmatoarele:

- cheltuielile ocazionate de inchirierea spatiilor de desfasurare a activitatilor propuse prin
planul de afaceri — va fi prezentat contractul de finchiriere incheiat cu
proprietarul/locatorul;

- cheltuielile pentru utilitatile aferente functionarii (ap3, gaz, curent, telefonie etc.) — se vor
prezenta facturile emise de furnizor;

- cheltuielile pentru consumabile (ex. consumabile folosite in serviciile de frizerie/coafurs,
servicii de dezinsectie, dezinfectie si deratizare — ex. manusi, masti, insecticide,
dezinfectanti veterinari etc., comertul cu cafea — ex. pahare, suport pahare, capace etc.)
—care de regula sunt luate in cantitati mici sau au valoare mica — se vor prezenta periodic

documente care aratd sumele cheltuite pentru acestea pentru decontare - platile vor fi
Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 — 2020,
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facute doar prin transfer bancar si in aceste cazuri. Totusi, beneficiarul poate si in
acest caz sa incheie un contract cu un furnizor, iar in acest caz plitile se vor efectua
din contul de proiect, pe bazi de factura.

- cheltuielile pentru materii prime - care participa direct la fabricarea produselor si se
regasesc in produsul finit integral sau partial, fie in starea lor initial3, fie transformata (ex.
cafea, pudra de ciocolatd, siropuri etc. utilizate in producerea si comertul de cafea, fiin3,
sare, ulei seminte etc. utilizate Tn productia si comertul de produse de patiserie etc.) -
care de reguld sunt produse perisabile, luate in cantititi mici sau au valoare mic - se vor
prezenta periodic documente care arata sumele cheltuite pentru acestea pentru decontare
- platile vor fi facute doar prin transfer bancar si in aceste cazuri. Totusi, beneficiarul
poate si in acest caz sa incheie un contract cu un furnizor, iar in acest caz platile se
vor efectua din contul de proiect, pe baza de factura.

Mentiuni cu caracter general:

Pentru achizitiile care se refera la acelasi tip de produse se recomandi gruparea acestora
intr-o lista de produse in functie de necesitate.

Realizarea achizitiei se poate face intr-o singura operatiune pentru produsele/serviciile care
corespund aceleiasi necesitati (Exemple: echipamente IT - laptopuri, imprimante etc.; aparatur3
foto - aparat foto, obiective etc.).

Procedurile de achizitie/instructiunile trebuie respectate si in situatia in care beneficiarul
Imprumuta/ crediteaza initial firma pentru a realiza achizitiile, iar apoi solicita decontarea acestor
achizitii din subventie (si pentru aceste cheltuieli este necesara efectuarea de proceduri de
achizitie conform metodologiei).

Pentru cheltuielile neeligibile/achizitiile efectuate din sursele proprii ale beneficiarului, cele care
nu vor fi decontate din subventie nu se solicita respectarea acestor proceduri.

Beneficiarul va semna o declaratie pe propria raspundere privind evitarea conflictului de
interese cu ofertantii (model din anex3) - ¢& nu sunt legéturi intre structurile actionariatului
beneficiarului si ofertanti, cu exceptia achizitiilor online.

In dosar se pot depune ca documente justificative si print screen-uri/corespondenta cu
administratorul site-ului cu oferte.

Pentru achizitile a céror valoare depaseste pragul de 15.000 de lei fara TVA, ADDJB poate
verifica codul CAEN al furnizorului/prestatorului cu care s-a incheiat contractul.

Conditia este ca, cel putin oferta castigatoare sa respecte cerintele tehnice minime mentionate in
planul de afaceri.

In situatia in care nu se doreste livrarea tuturor produselor in acelasi timp, prin contract se poate
esalona/ etapiza - (ex. lunar/ trimestrial etc.) livrarea produselor/bunurilor care s3 ajute in
derularea planului de afaceri farad s fie blocate sume si evitandu-se, astfel, fragmentarea
achizitiei.

Documentele aferente fiecarei achiziti realizate in cadrul proiectului vor fi prezentate
administratorului schemei de minimis dupé incheierea contractului/femiterea facturii fiscale (in
cazul n care nu se incheie contract) in termen de maximum 5 zile lucratoare de la semnarea
contractului/emiterea facturii fiscale sau cel mai tarziu cu 5 zile lucritoare inainte de data la care
se solicitd acordul pentru plata.

In cazul achizitiilor online termenele pot fi reduse. Se va lua legétura cu expertul monitorizare.

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020.
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Dupa efectuarea achizitilor pentru bunuri si servicii, va recomandam sa indosariati si arhivati
documentele.

In cazul achizitiilor de la furnizori externi, se vor solicita documente echivalente (documentele
redactate intr-o limb& straind vor fi traduse si depuse alaturi de cele initiale, iar traducerea
acestora trebuie s fie asumata de catre beneficiar, cu mentiunea “Imi asum raspunderea privind
corectitudinea traducerii” cu exceptia cazului in care se va prezenta traducerea autorizata in limba
romana, caz in care nu e necesara asumarea lor de catre beneficiar).

La dosarul achizitiei, pentru echipamentele sau produsele achizitionate care au o valoare de
minim 10.000 lei cu TVA se vor depune in mod obligatoriu si declaratiile/certificatele de
conformitate, pentru bunuri care provin de la furnizorii bunurilor/producatori.

Realizarea achizitiilor propuse in cadrul proiectului se referd la efectuarea urmatoarelor
categorii de cheltuieli eligibile (pentru celelalte categorii de cheltuieli eligibile - de exemplu-
salarii, contributii etc., nefiind necesara realizarea de achizitii, cheltuielile fiind efectuate cu
respectarea prevederilor legale aplicabile):

Categorie cheltuieli eligibile (*)

2. Cheltuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor nou - infiintate:

2.1 Cheltuieli pentru cazare

3. Cheltuieli aferente diverselor achizitii de servicii specializate, pentru care beneficiarul ajutorului de
minimis nu are expertiza necesara

4. Cheltuieli cu achizitia de active fixe corporale (altele decat terenuri si imobile), obiecte de inventar, materii
prime si materiale, inclusiv materiale consumabile, alte cheltuieli pentru investitii necesare functionarii
intreprinderilor — EXCEPTIE materii prime si consumabile in situatiile detaliate anterior

5. Cheltuieli cu inchirierea de echipamente, vehicule, diverse bunuri

6. Cheltuieli de leasing fara achizitie (leasing operational) aferente functionarii intreprinderilor (rate de leasing
operational platite de intreprindere pentru: echipamente, vehicule, diverse bunuri mobile si imobile)

8. Servicii de administrare a cladirilor aferente functionérii intreprinderilor

9. Servicii de intretinere si reparare de echipamente si mijloace de transport aferente functionarii
intreprinderilor

10. Arhivare de documente aferente functionarii intreprinderilor

14. Cheltuieli de informare si publicitate aferente functionirii intreprinderilor

15. Alte cheltuieli aferente functionarii intreprinderilor

15.1 Prelucrare de date

15.2 Intretinere, actualizare si dezvoltare de aplicatii informatice.

15.3 Achizitionare de publicatii, carti, reviste de specialitate relevante pentru operatiune, Tn format tiparit si/sau
electronic.

15.4 Concesiuni, brevete, licente, marci comerciale, drepturi si active similare.

(*) Din lista de cheltuieli eligibile, au fost extrase acele cheltuieli pentru care este necesara
achizitia prin prezentarea de oferte.

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020.
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Din subventie se accepta plati in avans doar in urmatoarele situatii:

- platile de pe platformele online unde aceste plati in avans, in baza unei facturi proforme,
vor fi acceptate, dupad ce au fost verificate in prealabil de expertul monitorizare
responsabil.

- 1n cazul achizitiei de produse/ bunuri/ echipamente atunci cand in baza contractului de
achizitie, furnizorul conditioneaza livrarea produselor/ bunurilor/ echipamentelor de
achitarea unui avans sau a sumei integrale, in baza unei facturi proformeffacturi fiscale,
ca dovada a comenzii ferme pentru produsul/ bunul/ echipamentul vizat.

- Tn ceea ce priveste contractul de inchiriere spatiu, se poate achita valoarea chiriei lunare
si Tn avans.

in cazul achizitiilor online, plata se va efectua doar prin transfer bancar, nu si prin ramburs
(platad in numerar).

Conflictul de interese si regimul incompatibilitatilor in cadrul procedurilor de achizitie
Reprezinta conflict de interese sau incompatibilitate orice situatie definiti ca atare in legislatia

nationala si comunitara. Partile contractante se obligd sa intreprindé toate diligentele necesare
pentru a identifica si evita orice conflict de interese sau incompatibilitate definitd de legislatia
comunitara si nationald in vigoare si s& se informeze reciproc, cu celeritate, si cu respectarea
eventualelor termene prevazute in contract si anexele sale, in legatura cu orice situatie de conflict
de interese sau incompatibilitate, potentialad, actuald sau consumata.

Dispozitile mentionate anterior se aplica subcontractorilor, furnizorilor si angajatilor beneficiarului,
precum si angajatilor administratorului schemei de minimis implicati in realizarea prevederilor
prezentului contract de subventie, de aici rezultand si obligatia de a depune un document —
declaratia privind evitarea conflictul de interese, care trebuie completatd de beneficiar in relatia
cu furnizorii de produse/echipamente/ servicii.

Administratorul schemei de minimis isi rezerva dreptul de a verifica dacd masurile luate de
beneficiar sunt potrivite si de a solicita beneficiarului s& ia masuri suplimentare, daci este
necesar, pentru evitarea conflictului de interese sau a unei incompatibilititi. in aceste situatii,
administratorul schemei de minimis poate impune sanctiuni administrative sau/si financiare
proportionale cu gravitatea abaterii si tinand cont de imprejurérile si circumstantele in care s-a
constatat abaterea.

Dispoziiile prevazute anterior se completeaza cu regulile in materia conflictului de interese
prevazute in Ordonanta de urgenté a Guvernului nr. 66/2011, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 142/2012, cu modificérile si completérile ulterioare, si in Normele metodologice
de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau
a fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobate prin Hotirarea Guvernului nr. 875/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare, precum si legislatia nationald si comunitars in vigoare.

2.3 Crearea locurilor de muncé
Conform contractului de subventie semnat, beneficiarul are obligatia credrii a minimum 1 loc
de munca in perioada de implementare a planului de afaceri, conform celor previzute in planul
de afaceri. In cazul neindeplinirii acestei conditii, contractul de subventie va fi reziliat, iar finantarea
acordata va fi recuperata integral.

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 — 2020.
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In conformitate cu cele asumate in planul de afaceri, beneficiarul respectad numarul de locuri de
munca propuse prin plan — norma si rata orara atat pe parcursul perioadei de implementare, cat
si pe durata celor 6 luni obligatorii de sustenabilitate.

Pentru a dovedi indeplinirea conditiei de creare a locurilor de munca, beneficiarul va depune la
administratorul schemei de minimis cel tarziu in maxim 5 zile de la incheierea contractului de
munca pentru un angajat, in perioada de implementare a planului de afaceri, urmatoarele
documente:

Contractul individual de muncé inregistrat, incheiat cu norma intreaga/partiala;
Extras REGES;

Registru salariati din REVISAL;

Raport pe salariat din REVISAL.

o 0 0 O

Ulterior, in perioada de sustenabilitate de 6 luni, dupa finalizarea celor 12 luni de implementare
a planului de afaceri, se va face dovada mentinerii locurilor de munca create prin urmatoarele
documente:

o Extras REGES;

o Registru salariati din REVISAL;

o Raport pe salariat din REVISAL.

Important! Persoanele angajate vor avea, in mod obligatoriu, domiciliul sau resedinta in
Regiunea Centru.

2.4 Plata cheltuielilor

Pentru ca beneficiarul finantarii sa poata utiliza finantarea nerambursabila pus la dispozitie de
catre administratorul schemei de minimis in vederea efectudrii pl&tii in cadrul proiectului, acesta
trebuie sa Tnainteze o solicitare de acord de plata (model din anexd) insotitd de documentele
justificative in vederea verificarii si aprobarii cheltuielilor de citre administratorul schemei de
minimis.
Beneficiarul este responsabil de utilizarea sumelor potrivit celor prevézute in planul de afaceri,
precum si de restituirea fondurilor virate in cazul in care nu justifica utilizarea lor.
Pot fi considerate eligibile numai acele cheltuieli care sunt efectuate dupa demararea
implementarii contractului de subventie, dar Tnainte de finalizarea implementarii planului de
afaceri.
Pe parcursul implementdrii proiectului, beneficiarul va depune solicitiri de acord de plata ce
vor fi analizate si aprobate (integral sau partial) sau respinse de cétre administratorul schemei de
minimis in termen de maxim 5 zile lucratoare de la momentul depunerii.
Dupé aprobarea (integrala sau partiald) a unei solicitdri de eliberare suma de plata,
reprezentantul desemnat al administratorului schemei de minimis va permite efectuarea platii de
catre banca in contul beneficiarului plitii aprobate (ex. furnizorului de echipamente,
prestatorului de servicii etc.)
Cheltuielile platite de beneficiar din surse proprii — platile/ imprumuturile ficute de citre
reprezentant catre firma vor fi recuperate prin solicitiari de acord de plata, dacid au fost
respectate regulile de implementare din prezenta metodologie.
Se vor prezenta si pentru aceste cheltuieli documentele justificative aferente, avand aceleasi
reguli ca si pentru cheltuielile platite direct din subventie.

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020.
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Toate cheltuielile efectuate nainte de primirea ajutorului de minimis reprezentand cheltuieli
eligibile (care vor fi decontate ulterior din subventie) vor fi efectuate prin transfer bancar, NU
prin numerar. Rambursarea acestor plati se va face exclusiv prin transfer bancar.

Platile aferente acestor cheltuieli vor fi recuperate de catre beneficiar prin virarea sumelor
corespunzatoare din contul bancar al proiectului Tn contul curent al societatii.

Pentru a preintdmpina eventuale erori in efectuarea cheltuielilor din surse proprii, vé recomandam
ca inainte de a demara procesul de platd aferent cheltuielilor (ex. realizarea procedurilor de
achizitii etc.) s& contactati expertii monitorizare pentru a va sprijini in verificarea corectitudinii
acestor demersuri.

Daca beneficiarul va solicita efectuarea de pléati in valutd, va include in solicitarea de acord de
plata contravaloarea in lei, la cursul comunicat de BNR din data emiterii facturilor fiscale, conform
art.10 Iit f) din H.G. 93/2016. Beneficiarul acestei plati va fi societatea beneficiard, aceasta urmand
a realiza conversia sumei din lei si plata in valuta respectiva, diferentele de curs urmand a fi
suportate de aceasta.

Dovada efectudrii platii In euro va fi transmisa in termen de maxim 5 zile lucratoare catre
administratorul schemei de minimis, in caz contrar valoarea viratd urmand a fi rambursata in
contul special de proiect si cheltuiala considerata neeligibila.

Cheltuielile care nu sunt incluse in cadrul unei solicitdri de acord de platd pana la expirarea
perioadei de implementare a proiectului (maximum 12 luni de la inceperea implementarii
proiectului), nu vor putea fi platite din ajutorul de minimis acordat intreprinderii.

Ajutorul de minimis virat in conformitate cu prevederile contractului de subventie si neutilizat
pentru realizarea de plati in cadrul proiectului va fi recuperat de cétre administratorul schemei de
minimis.

In cazul in care ca urmare a efectuadrii achizitiilor sau realizarii cheltuielilor de la alte
capitole de cheltuieli rezultd economii in buget, sumele provenite din aceste economii vor
putea fi realocate la alte capitole de cheltuieli prevazute in bugetul planului de afaceri.
Realocarea sumelor aferente economiilor se va realiza exclusiv in perioada de
implementare a planului de afaceri (in cursul celor 12 luni) si numai in baza avizarii
prealabile a notificarii de act aditional la contractul de subventie, cu justificarea acestor
alocari.

Administratorul schemei de minimis NU poate face plati catre beneficiarul ajutorului de
minimis decéat in primele 12 luni (exceptie fac cheltuielile angajate in luna 12, care pot fi
platite in luna 13, de ex. salarii, utilitati). Toate platile aferente infiintarii si functionarii
intreprinderilor nou create trebuie efectuate in cadrul primelor 12 luni de la semnarea
contractului de subventie.

2.5 Documente justificative pentru efectuarea platilor

Pentru a solicita acordul de plata din contul special de proiect, beneficiarul trebuie sa prezinte
urmatoarele documente justificative, in functie de categoriile de cheltuieli:

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020.
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Nr.
crt

Categorie cheltuieli

Documente justificative

Cheltuieli cu salariile personalului nou-angajat

1.1. Cheltuieli salariale

1.2. Onoraril/ venituri asimilate salariilor pentru
experti proprii/ cooptati

1.3. Contributii sociale aferente cheltuielilor
salariale si cheltuielilor asimilate acestora
(contributii angajati si angajatori)

o State de plata si pontaj

La prima solicitare de platé se vor depune:
Contractele individuale de munca
incheiate;

Extras REGES;

Registru salariafi din REVISAL,

Raport pe salariat din REVISAL.

inregistrate,

2. Cheltuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor | e Facturi fiscale
nou-infiintate e  Ordine de deplasare
2.1 Cheltuieli pentru cazare e  Bonuri de combustibil
2.2 Cheltuieli cu diurna personalului propriu
2.3 Cheltuieli pentru transportul persoanelor
(inclusiv transportul efectuat cu mijloacele de
transport in comun sau taxi, gard, autogaré sau port
si locul delegérii ori locul de cazare, precum i
fransportul efectuat pe distanfa dintre locul de
cazare i locul delegarii)
2.4 Taxe gi asigurdri de célatorie si asigurari
3. [Cheltuieli aferente diverselor achizitii de servicii » Contracte incheiate la valori peste 20.000 lei fara
specializate, pentru care beneficiarul ajutorului de  [TVA sau formulare de comanda la valori sub 20.000 lei
minimis nu are expertiza necesara fara TVA
o Facturi fiscale
U Procese verbale de receptie a servicilor — model
din anexa
4. Cheltuieli cu achizitia de active fixe corporale (altele |Contracte incheiate la valori peste 20.001 lei fara TVA
decéat terenuri si imobile), obiecte de inventar, sau formulare de comanda la valori sub 20.000 lei fara
materii prime si materiale, inclusiv materiale TVA
consumabile, alte cheltuieli pentru investitii necesare|Facturi fiscale
functiondrii Intreprinderilor Procese verbale de predare/primire a bunurilon
achizitionate — model din anexa
F otografii ale bunurilor achizitionate in cadrul proiectului
(fotografie de ansamblu si fotografie care evidentiaza
numarul de serie/codul bunului achizitionat, daca este
cazul)
5. |Cheltuieli cu inchirierea de sedii (inclusiv depozite), |Contracte incheiate
spatii pentru desfasurarea diverselor activitati ale  |Facturi fiscale
intreprinderii, echipamente, vehicule, diverse bunuri [Documente justificative privind prestarea efectiva a
serviciului (daca este cazul)
6. |Cheltuieli de leasing fara achizitie (leasing o Contracte incheiate
operational) aferente functionarii intreprinderilor e Facturi fiscale
(rate de leasing operational platite de intreprindere lo  Documente justificative privind prestarea efectiva a
pentru: echipamente, vehicule, diverse bunuri serviciului (daca este cazul)
mobile si imobile)
7. (Utilitati aferente functionarii Intreprinderilor e Facturifiscale
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8. |Servicii de administrare a cladirilor aferente » Contracte incheiate/formulare de comanda in functie
functionarii intreprinderilor de valoare
e Facturi fiscale
® Documente justificative privind prestarea efectiva a
serviciului (daca este cazul)
9. [Servicii de intretinere si reparare de echipamente si o Contracte incheiate/formulare de comanda in functie
mijloace de transport aferente functionarii de valoare
intreprinderilor e Facturi fiscale
* Documente justificative privind prestarea efectiva a
serviciului (daca este cazul)
10. |Arhivare de documente aferente functionarii » Contracte incheiate/formulare de comanda in functie
Tntreprinderilor de valoare
e Facturi fiscale
e Documente justificative privind prestarea efectivad a
serviciului (daca este cazul)
12. (Cheltuieli financiare si juridice (notariale) aferente e Contracte incheiate/formulare de comanda in functig
functionarii intreprinderilor de valoare
e Facturi fiscale
» Documente justificative privind prestarea efectiva a
serviciului (daca este cazul)
13. |Conectare la retele informatice aferente functionarii | Contracte incheiate/formulare de comanda in functie
intreprinderilor de valoare
e Facturi fiscale
» Documente justificative privind prestarea efectiva a
serviciului (daca este cazul)
14. [Cheltuieli de informare si publicitate aferente e Contracte incheiate/formulare de comanda in functie
functionarii intreprinderilor de valoare
e Facturi fiscale
e Documente justificative privind prestarea efectivd al
serviciului (daca este cazul)
15. |Alte cheltuieli aferente functionarii intreprinderilor ~ |¢ Contracte incheiate/ formulare de comanda in functie
15.1. Prelucrare de date de valoare
15.2. Intretinere, actualizare si dezvoltare de aplicatile Facturi fiscale
informatice » Documente justificative privind prestarea efectiva a
15.3. Achizitionare de publicatii, carti, reviste de serviciului (daca este cazul)
specialitate relevante pentru operatiune, in format |, Procese verbale de predare/primire a bunurilor
tiparit si/sau electronic achizitionate (dac3 este cazul)
15.4. Concesiuni, brevete, licente, marci comerciale,
drepturi si active similare
16. [Cheltuieli aferente garantiilor oferite de banci sau alte

institutii financiare

¢ Documente justificative privind furnizarea de garantii
de catre banci
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2.6 Transa Il de platd — cererea 2 de plati

Cea de-a doua transa aferenta subventiei (reprezentand maxim 25% din valoarea totald a
subventiei) se acorda pana la finalul lunii a 12-a de functionare a intreprinderilor, conditionatd de
faptul c& beneficiarul ajutorului de minimis face dovada ci a ocupat loculllocurile de munca
asumat/e prin planul de afaceri.

Daca nu va fi indeplinita aceasta conditie, transa a ll-a NU se mai ACORDA.

Avand in vedere ca scopul acordarii subventiei este cresterea gradului de ocupare prin
crearea a cel putin 1 loc de muncj, in situatia in care beneficiarul nu face dovada angajarii
numarului de persoane asumat prin planul de afaceri si contractul de subventie in perioada
de implementare a planului de afaceri de 12 luni, administratorul schemei de ajutor va face
demersurile inclusiv pentru recuperarea sumei aferente transei | de plata.

3. Monitorizarea implementarii proiectului

Administratorul schemei de minimis desfasoara actiuni care au ca scop final monitorizarea
activitatii intreprinderilor infiintate, inclusiv cu privire la sustenabilitatea ideii de afacere asumate,
respectiv continuarea functionarii afacerii si acordarea unei atentii deosebite pentru mentinerea
loculuiflocurilor de munca creat/e, pe o perioadd de minimum 6 luni de la finalizarea perioadei
obligatorii de functionare a afacerii de 12 luni.
in mod concret, Administratorul schemei de minimis monitorizeaz3 indeplinirea indicatorilor,
atingerea rezultatelor si a obiectivelor asumate de citre beneficiar prin contractul de subventie si
anexele aferente acestuia.
Monitorizarea proiectului va fi realizata de expertii monitorizare prin vizite la fata locului, cat si prin
e-mail/telefon sau alte mijloace de comunicare.
Expertii de monitorizare din cadrul proiectului vor acorda asistenta beneficiarilor de subventii
pentru eventualele modificéri ale planurilor de afaceri selectate, schimbari care nu vor afecta
indicatorii prevazuti initial, respectiv numarul de locuri de muncs create. De asemenea, expertii
vor acorda suport pentru rezolvarea oricirei probleme apdrute pe parcursul implementarii
planurilor de afaceri, in scopul bunei functionari a intreprinderilor nou create.
Beneficiarul finantarii acordate este obligat sa transmitéd periodic administratorului schemei de
minimis balante contabile, la solicitarea expertilor monitorizare, in functie de stadiul implementarii
fiecarui plan de afaceri. Dacé nu au fost solicitate la plata si nu au fost prezentate spre verificare
ADDJB, pot fi cerute periodic si documente justificative — ex. contracte pentru echipamente si/sau
servicii, facturi, alte documente justificative. Pentru salarii — se transmit periodic documente
justificative si in cazul in care plitile nu se fac din subventie.
Expertii de monitorizare vor efectua vizite la fata locului (la locul de implementare a planului) cu
scopul de a monitoriza stadiul de implementare a planului de afaceri:

- vizitele la fata locului sunt anuntate in prealabil, fiind obligatorie prezenta reprezentantului

legal al beneficiarului ajutorului de minimis;
- este obligatoriu sa se permita accesul expertilor de monitorizare la sediul/punctul de lucru
al beneficiarului ajutorului de minimis;
- In cadrul vizitei, expertii vor putea solicita spre verificare documente legate de dovada de
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functionare a firmei, avize si autorizatii de functionare, dovada angajarii personalului, alte
documente justificative legate de functionarea afacerii;

- echipamentele/utilajele pentru care s-a solicitat finantare vor fi verificate sa existe fizic si
sé fie corespunzator inregistrate in evidentele firmei;

- se vor confrunta echipamentele cu registrul mijloacelor fixe si lista obiectelor de inventar;

- vizitele la fata locului se vor documenta cu fotografii ale firmei, spatiului de lucru si
echipamentelor, precum si cu orice alte documente considerate necesare;

- la Raportul vizitei intocmit de expertul monitorizare se vor atasa documentele solicitate
spre verificare, iar documentul va fi semnat de toti participantii.

Beneficiarul finantarii acordate in baza contractului de subventie are obligatia de a
asigura accesul reprezentantilor administratorului schemei de minimis (respectiv
expertilor monitorizare, manager proiect etc.) si a reprezentantiior Autorititii de
Management la locatia de implementare a proiectului si la bunurile achizitionate in cadrul
proiectului.

Nu este permisa utilizarea subventiei in alte scopuri decat cele specificate in contractul de
subventie si anexele acestuia.

Administratorul schemei de minimis va urmari ca echipamentele achizitionate, personalul angajat
in cadrul proiectului, precum si celelalte resurse achizitionate in cadrul proiectului s nu fie
utilizate pentru derularea altor activitati decat cea propusa in cadrul planului de afaceri aprobat. in
situatia in care se constata utilizarea acestora pentru derularea de alte activitsti, administratorul
schemei de minimis poate decide rezilierea unilaterald a contractului si de a cere restituirea
integralad a sumelor platite/rambursate in cadrul contractului de subventie.

Monitorizarea implementérii proiectului se va realiza pe intreaga perioadd de derulare a
implementarii proiectului, precum si pe perioada de sustenabilitate (6 Iuni dupé finalizarea
perioadei de implementare a proiectului), pe baza informatiilor furnizate de catre beneficiar,
precum si pe baza informatiilor colectate de catre reprezentantii administratorului schemei de
minimis.

In cazul in care la finalul perioadei de implementare a proiectului indicatorii previzuti in
planul de afaceri anexa la contractul de subventie privind numarul de locuri de munci
create si mentinute nu sunt indepliniti/realizati in totalitate, administratorul schemei de
minimis va dispune recuperarea integrald a subventiei acordate, inclusiv dobinda
aferenta.

In situatia in care beneficiarul nu-si indeplineste obligatiile asumate prin contractul de subventie, si
planul de afaceri, administratorul schemei de minimis are dreptul de a decide rezilierea unilaterala
a contractului i de a cere restituirea integrald a sumelor platite/rambursate in cadrul contractului
de subventie.

in situatia in care beneficiarul instraineaza si/sau greveaza cu sarcini bunurile achizitionate prin
ajutor de minimis pe durata implementérii planului de afaceri, inclusiv pe perioada sustenabilitatii,
administratorul schemei de minimis are dreptul de a decide rezilierea unilaterala a contractului si
de a cere restituirea integrald a sumelor platite/rambursate in cadrul contractului de subventie.
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Administratorul schemei de minimis are dreptul de a solicita beneficiarului ajutorului de minimis
restituirea sumelor primite cu titlu de subventie si ramase necheltuite sau pentru care nu exista
justificare.

4. Arhivarea documentelor aferente proiectului

Beneficiarii vor tine o evidentd specificd a ajutoarelor primite conform prevederilor programului
de finantare a prezentei scheme, a altor scheme de minimis si a altor ajutoare de stat. Acestia
sunt obligati sa arhiveze evidenta specifica si sa o pastreze o perioada de 10 ani.

5. Comunicarea

Scopul comunicérii este buna informare a beneficiarilor ajutorului de minimis, prin mentinerea
canalelor de comunicare deschise incepand cu semnarea contractului de subventie si pana la
incheierea proiectului, prin transmiterea de informatii, explicati sau clarificiri, Tndrumari,
materiale relevante pentru administrarea schemei de ajutor de minimis etc.

Comunicarea cu Administratorul schemei de minimis si cu expertii de monitorizare se va putea
face prin e-mail la adresele ce vor fi comunicate, telefon 0268/470505, 0268/470506, fax
0268/470504, posta sau personal — la sediul ADDJB - str. Institutului nr. 35, cam 25 — 26, mun.
Brasov

Orice probleme cu care se confruntd beneficiarul ajutorului de minimis, situatii cu risc vor fi
notificate, discutate si solutionate la nevoie impreun cu expertul de monitorizare care se ocupa
de beneficiar.

Fiecare beneficiar de ajutor de minimis va fi notificat dupa semnarea contractului in legatura cu
expertul de monitorizare responsabil cu monitorizarea activitatii firmei.

Prezenta metodologie poate suferi modificari in conditile in care instructiunile sau normele de
implementare de la finantator se modifica sau vin s& completeze instructiunile deja existente sau
in conditile in care se constatd nevoia de a clarifica sau actualiza anumite relatii intre
Administratorul schemei de minimis si beneficiarul ajutorului de minimis.

Orice eventuale omisiuni intervenite in prezenta metodologie vor fi acoperite de
prevederile contractuale, care au putere de lege intre pértile contractante.
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